CAMARA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES

TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO E INFORMACOES RELEVANTES

1.1. Contratagdo de empresa especializada para aquisi¢do de refil de cartuchos e toners para atender as
necessidades da Camara Municipal do Jaboatdo dos Guararapes.

1.2. A presente contratagédo objetiva atender as seguintes areas:

SECRETARIA DE RH

e DEPARTAMENTO DE RH

e CONTABILIDADE

e SECRETARIA DE FINANCAS
e SEC.DELICITACAO

e DEP. DE PORTARIAS

e DEPARTAMENTO JURIDICO
e CONTROLE INTERNO

e PRIMEIRA SECRETARIA

o ATA

e SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

1.3. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo bem de luxo;
1.4. Critério de julgamento: Menor prego.

1.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global da contratacgéo.

1.6. Modo de disputa: Aberto.

1.7. Relagdo de equipamentos que serdo atendidos pelo fornecimento pretendido:

MARCA/ UN PERIODICIDA | N°DE
N° SETOR MODELO/ | CARTUCHO/TONER DE TROCAS |RECARGAS
TOMBAMENTO ANUAL
LASERJET UND
SECRETARIA | M1132 MFP
01 DE RH (CRISTIANE) TONER 01/TRIMESTRE 04
LASERJET PRO UND
SECRETARIA | MFP M127fn
02 DE RH (CARLOS) TONER 03 36
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LASERJET PRO UND
DEPARTAMEN | MFP M127fn
03 | TODERH | (RHTERREO) TONER 1/BIMESTRE 06
LASERJET UND
04 | CONTABILIDA | M1132 MFP
DE (WILMA) TONER 01 12
UND
05 | SECRETARIA | LASERJET PRO
DE FINANCAS | MFP M127fn TONER 01/BIMESTRE 06
UND
06 SEC. DE LASERJET PRO 06
LICITACAO | MFP M127f TONER 01/BIMESTRE
UND
DEP. DE LASERJET
07 | PORTARIAS M1132 MFP TONER 01/TRIMESTRE 04
UND
08 | DEPARTAMEN 01/TRIMESTRE
TO JURIDICO | DCP-L2540DW TONER 04
UND
CONTROLE
09 INTERNO | DCP-L2540DW TONER 01/TRIMESTRE 04
UND
PRIMEIRA | LASERJET PRO
10 | SECRETARIA | MFP MI127f TONER 03 36
UND
11 LASERJET 04
ATA M1132 MFP TONER 01/TRIMESTRE
12 REFIL | 01/TRIMESTRE 04
(4
SECRETARIA BULKINKDE | UNIDADES
DE FINANCAS | EPSON L355 TINTAS )
13 | SECRETARIA REFIL | 01/TRIMESTRE 04
DE (4
ADMINISTRAC BULKINKDE | UNIDADES
RO EPSON L355 TINTAS )
REFIL
14 (4 06
PRIMEIRA BULKINKDE | UNIDADES | 01/BIMESTRE
SECRETARIA | EPSON L355 TINTAS )

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAQO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Justifica-se a contratacéo, pela alta utilizacdo de impressdes realizadas pela Camara, onde essa futura
contratagdo tem como objetivo um melhor atendimento das demandas ordinérias de impressdo de
documentos a qual vem acarrentando em um alto gasto mensal para a Administragdo publica. Reforcamos
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ainda que por sermos uma Camara Municipal, mesmo com a evolugdo digital, ainda s&o necessérias
impressdes de documentos nas mais diversas atividades administrativas.

3. DINAMICA DA EXECUCAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados do(a) dia de sua assinatura;
FORMA E LOCAL DA ENTREGA E INSTALACAO

3.3. A entrega dos toners e refis ocorrera dentro do prazo de 2 (dois) dias uteis contados da solicitagédo na
Céamara do Jaboatdo dos Guararapes — PE, entre as 08h — 13h, no prédio situado na Rua Ardo Lins de
Andrade, 568, Prazeres, Jaboatdo dos Guararapes — PE.

3.4. A instalacdo dos toners serd realizada pela equipe de TI da Camara do Jaboatdo dos Guarapes;

LOGISTICA REVERSA DO NEGRO DE FUMO E RES{DUOS

3.5. A empresa contratada devera adotar praticas de descarte responsével dos residuos oriundos da recarga
dos toners e refis sob pena de inexecug¢éo do contrato;

4. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

4.1 - Fornecer ao CONTRATADO, em tempo hébil, todas as informagdes necessérias para o fiel
cumprimento das obriga¢des decorrentes do fornecimento;

4.2 - Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas para
que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

4.3 - Rejeitar, no todo, ou em parte, o produto que esteja em desacordo com as obrigagdes e funcionalidades
assumidas pelo CONTRATADO;

4.4 - Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(is)/fatura(s) da CONTRATADA, de acordo com o
pactuado.

5. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1 - A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo cumprimento das clausulas e condi¢des
deste termo de referéncia, assim como pela execucéo satisfatéria do objeto, sem prejuizo das sangdes

administrativas elencadas na Lei de n® 14.133/2021;

5.2 - Cumprir o objeto deste Termo de Referéncia no prazo estabelecido na Proposta de Precos de acordo
com as especificagdes nela contidas.

5.3 - Respeitar criteriosamente as especificagdes da CONTRATANTE;
5.4 - Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste Termo em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo, conforme o art. 119 da Lei na Lei de

n° 14.133/2021;

5.5 - Fornecer, no ato da assinatura do contrato, relagdo de enderegos e/ou telefones para contato;

Rua Arao Lins de Andrade, 568 — CEP 54.400-200- Prazeres — Jaboatao dos Guararapes
/ PE. Fone: (081) 3341 1344.



CAMARA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES

5.6 - Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto deste instrumento sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante;

5.7 - Cumprir os prazos estabelecidos no presente instrumento;

5.8 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus a Contratante;

5.9 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugéo do objeto;

5.10 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias identificadas pela Contratante quanto a integridade
do atendimento requerido;

5.11 - Prestar esclarecimentos quando forem solicitados pela Contratante, cujas reclamacdes se obrigam a
atender prontamente;

5.12 - Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas ou tributos, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
inerentes da execugdo do objeto deste projeto;

5.13 - Organizar-se, quando estiver de posse das informagdes referentes a local, data.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata emitida pelo Foro do Juizo competente;

6.2. Caso a empresa encontre-se em recuperacéo judicial, deverd apresentar decisdo emitida pelo juizo
competente acompanhada de certiddo positiva;

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, com o prazo de até 30 dias apds o recebimento de nota fiscal da empresa,
devidamente atestada pelo setor compentete, e 0 momento de ser realizado o empenho da mesma.

7.1.1. A nota fiscal devera ser acompanhada das certiddes de regularidade fiscal e trabalhistas;

7.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice
[PCA/IBGE de corre¢cdo monetaria.

7.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.4. O pagamento serd encaminhado ao financeiro somente apés o fornecimento da empresa que sera
solicitado a partir de Ordem de Fornecimento feito através do Contratante.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
8.1. O contratado seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagéo, na
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forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso 1l da Lei n°® 14.133/2021, que culminara
com a selecédo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

9. DOS RECURSOS FINANCEIROS

9.1 Os recursos alocados para a realizagdo do objeto da presente contratagdo sdo oriundos da seguinte
dotacdo orcamentaria: 1.01.10001.122.3002.2002/ — GESTAO TECNICA E ADMINISTRATIVA DA
CAMARA — ELEMENTO DE DESPESAS 339030 - MATERIAL DE CONSUMO .

10. GESTAO DO CONTRATO
10.1. A gestéo e fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelos seguintes servidores:
a) Victor Pereira Cabral, matricula 30527-5, Secretario Administrativo;

b) {talo Vicente do Nascimento Barbosa, matricula 00019-3, Técnico de Informatica.

11. PROTECAO DE DADOS

11.1. Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranga e controle para prote¢édo
dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagédo juridica estabelecida, mediante adogdo de boas
préticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situa¢des acidentais ou ilicitas de

destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de
dados.

11.2. A Contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores
das disposi¢des relacionadas a protegdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei n°
13.709/2018 (LGPD), da Resolugcdo/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

11.3. Obriga-se também a comunicar & Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nédo autorizados a dados pessoais, de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou de qualquer outra forma de
tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei
13.709/2018 (LGPD).

11.4. O tratamento de dados pessoais dar-se-& de acordo com os principios e as hipoteses previstas nos
artigos. 6°, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a consecu¢do do
objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

11.5. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratagdes da autarquia, adota-se

o entendimentodo Parecern.
00295/2020/CONJURCGU/CGU/AGU(Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf)2,
segundo o qual tratamento de dados na contratagéo de microempreendedor individual (MEI) contempla
a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a
identificagdo empresarial.

11.6. E vedado, na execucao do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou utilizar dados
pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou colaboradores direta ou
indiretamente envolvidos na realizacdo de fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as
medidas e os procedimentos de seguranga das informacgdes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018
(LGPD) e do parégrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.
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11.7. Em razdo do vinculo mantido, na hipétese de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
decorrente de violagéo a legislagdo de protecédo de dados pessoais ou de indevido acesso a informacgdes
sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-4 na forma da Lei
13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

11.8. Extinto o ajuste ou alcancado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo eliminados,
inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a
conservacdo conforme as hipoteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

11.9. A atuagdo da Contratante em relagdo aos dados pessoais dos contratados seré regida pela Politica
de Privacidade da Cémara de Jaboatdo dos Guararapes, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta
pela legislacdo vigente.

12. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. A Contratada deverd atender a todos os critérios de sustentabilidade constante de toda a
documentacéo do Edital.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacéo;
13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagdo exigida para a contratagédo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracgéo;

13.1.4. apresentar declaragcdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacéo;

13.1.5. fraudar a licitacéo;

13.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
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13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a le;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. adverténcia,

13.2.2. multa;

13.2.3. impedimento de licitar e contratar e

13.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

13.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administra¢éo Publica;

13.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées
dos o6rgédos de controle.

13.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

13.4.1. Para as infra¢des previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

13.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

13.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacéo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacéo.
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13.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsével em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.113.1.2 e 13.1.3, quando n&o se justificar a imposic¢éo
de penalidade mais grave, e impedira o responsével de licitar e contratar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o ¢rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢édo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da préatica das infragcoes dispostas nositens13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 € 13.1.8, bem como
pelas infra¢des administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a imposigdo de
penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo, descrita no item
13.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitagéo;

13.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangées de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagédo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplica¢do das sangdes de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimac&o, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nédo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard
0 recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracédo da aplicagdo da sangédo de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacédo de
reparagdo integral dos danos causados.

14. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

14.1. A empresa Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, oS acréscimos e
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato, assim como os acréscimos de até
50% (cinquenta por cento), nos termos do Art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

ftalo Vicente do Nascimento Barbosa
Matricula 00019-3
Técnico de Informética.
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